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2018
Ecole de secrétariat médical de Paris 

·Accueil des patients et enregistrement des
informations personnelles et médicales
·Prise de rendez-vous médicaux et
coordination avec les médecins et autres
professionnels de santé 
·Préparation des dossiers médicaux, mise à
jour et gestion des archives 
·Communication avec les patients,
explication des procédures médicales

2018 - 2023
Secrétaire médicale, hôpital Saint-Jean, Paris

Secrétaire médicale

Profil 
Forte de 5 ans d’expériences en tant que
secrétaire médicale, je travaille au sein d’un
environnement hospitalier. Je cherche à
rejoindre une équipe de professionnels de
santé pour apporter mes compétences en
matière d'organisation et de communication.
Je suis disponible à partir de janvier dans la
région toulousaine. 

2017
Baccalauréat ST2S (Sciences et technologie
de la santé et du social) 
Lycée Jean Jaurès - Paris
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